Zasady

weryfikacji finansowej Dostawcow/Oferentow w ORLEN Serwis S.A. podlegajacych ocenie

zgodnie z Instrukcjg Zakupowa ORLEN S.A.

1. Weryfikacja finansowa Dostawcéw/Oferentow przeprowadzana jest w oparciu o:

1.1.

a.

Model scoringowy bazujgcy na nastepujgcych danych:

danych jakosciowych obejmujgcych elementy niemierzalne opisujgce Dostawce/Oferenta i jego
otoczenie;

danych ilosciowych, o ile sg dostepne, obejmujgcych w szczegdlnosci:

dla podmiotéw gospodarczych prowadzgcych petng ksiegowos¢ — jednostkowe dokumenty:
e Dilans;

e rachunek zyskow i strat;

e rachunek przeptywow pienieznych dla podmiotéw zobligowanych do jego sporzgdzania;

przy czym Dostawca/Oferent powinien dostarczy¢ sprawozdanie finansowe (i) sporzadzone w
formie elektronicznej i podpisane przez osobe sporzgdzajgca
i kierownika jednostki zgodnie z wymogami wtasciwych przepisow lub (ii) skan podpisanego
sprawozdania finansowego w formie PDF potwierdzony za zgodnosé¢ z oryginatem przez
uprawnionego pracownika Dostawcy/Oferenta.

Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny obejmowaé okres dwdch petnych lat
sprawozdawczych (chyba, Zze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, wowczas
dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalno$ci).

e najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie za biezgcy okres (bilans
i rachunek zyskéw i strat lub FO1).

dla podmiotéw gospodarczych prowadzgcych uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowa:

e roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich
wptynieciu w odniesieniu do wszystkich wspodlnikéw) za dwa ostatnie lata kalendarzowe
(chyba, ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, woéwczas dokumenty powinny
dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci);

e najbardziej aktualne oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezgcy okres
sprawozdawczy; dopuszcza sie przedstawienie kopii ww. dokumentu potwierdzonej za
zgodno$¢ oryginatem przez uprawnionego pracownika Dostawcy/Oferenta;

dla podmiotow zagranicznych, jednostkowy:

e Dbilans;

e rachunek zyskow i strat;

e rachunek przeptywdw pienieznych dla podmiotéw zobligowanych do jego sporzadzania;

przy czym  Dostawca/Oferent  powinien  dostarczy¢ ww. dokumenty (i)
w przypadku dokumentéw sporzgdzanych wytgcznie w formie elektronicznej - sporzgdzone
w wymaganej formie i podpisane przez wiasciwe osoby zgodnie z wymogami wtasciwych
przepisow oraz dodatkowo skan podpisanych dokumentéw finansowych w formie PDF
potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem przez uprawnionego pracownika
Dostawcy/Oferenta, zas (ii) w przypadku dokumentdéw sporzadzanych w formie papierowe;j
— potwierdzong za zgodnos¢ =z oryginatem, przez uprawnionego pracownika
Dostawcy/Oferenta, kopie sprawozdania finansowego sporzgdzonego
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w wymaganej formie i podpisanego przez wiasciwe osoby, zgodnie
Z wymogami wilasciwych przepisow.

Dokumenty, o ktéorych mowa powyzej, powinny obejmowac okres dwdch petnych lat
sprawozdawczych (chyba Zze okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, wéwczas
dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci).

e najbardziej aktualne kwartalne/poétroczne sprawozdanie za biezgcy okres;
e dokument zawierajgcy odpowiednik numeru identyfikacji podatkowe;.

c. aktualnych danych rejestrowych firmy, np. odpis/informacja z KRS, zaswiadczenie o wpisie do
CEIDG Ilub w przypadku podmiotéw zagranicznych, rownowazny dokument rejestrowy
Dostawcy/Oferenta.
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